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AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE SAO JOAO DA TALHA

CRITERIOS GERAIS PARA ELABORACAO DE HORARIOS - Ano Letivo 2025-2026
Despacho Normativo n.° 10-B/2018

No ambito das suas competéncias, e no quadro das orientacdes e principios dispostos na
legislacdo em vigor para a elaboracdo dos horarios, o Conselho Pedagdgico aprova os

seguintes critérios para a elaborac¢do dos horarios para o ano letivo 2025-26:

PRINCIPIOS GERAIS:

1. A elaboracdo de horarios, quer das turmas quer dos professores, obedecera,
primordialmente, a critérios de ordem pedagdgica;

2. Para a elaboracdo de horarios conjugar-se-ao os interesses dos discentes e da escola,
no respeito inequivoco dos normativos legais vigentes;

3. Procurar-se-4 manter a continuidade do professor na turma (continuidade pedagdgica),
desde que ndo haja motivos que aconselhem a sua substituicdo, devidamente
formalizados;

4. Na distribuicdo de servico, sera equacionado o perfil do professor que melhor responda
as caracteristicas da turma, designadamente as que apresentem problemas de
assiduidade, indisciplina, insucesso repetido, entre outras;

5. Dever-se-a evitar a atribuicdo de turmas com disciplinas sujeitas a exame nacional/prova
final a docentes para os quais haja previsibilidade de auséncia prolongada ou que, em
anos anteriores, apresentem um padrdo de baixa assiduidade;

6. As turmas de anos de exame/prova final e do 3.° ano dos cursos profissionais
devem ser asseguradas por docentes do quadro de agrupamento, evitando-se atribuir
essas turmas a docentes a contratar ou a docentes que estejam nas condi¢es referidas
no ponto 5;

7. O cargo de Direcdo de Turma deve ser atribuido preferencialmente a docentes do
guadro de agrupamento;

8. A responsabilidade ultima da elaboracdo dos horarios e consequente distribuicdo de
servigo é da competéncia da CAP, na pessoa do seu Presidente.

9. A elaboracao dos horarios seréa efetuada de modo equitativo, ao longo de toda a semana.
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CRITERIOS GERAIS

DAS TURMAS:

1. As atividades letivas organizam-se em periodos de funcionamento, a saber:

a) No pré-escolar: horario normal - das 9h as 12h; e das 13h as 15h;

b) No primeiro ciclo do ensino bésico: horario normal - das 9h as 13h e das 14h30 as
17h30m, incluindo as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC);

c) Nos restantes anos: das 8hl15m as 13h15m e das 13h30m as 18h30m com
intervalos de 10m entre tempos letivos de 50m e com intervalo de 20m entre as
10h05m e as 10h25m e entre as 16h20m e as 16h40m;

2. Os horérios poderao ser flexibilizados de acordo com as necessidades do agrupamento,
e o parecer do Conselho Pedagdgico e a aprovacao do Conselho Geral;

3. No 3.° e 4.° ano de escolaridade estédo incluidas duas horas na componente letiva, em
dias a destinar, para a lecionacdo do Inglés. Os horarios das turmas desses anos de
escolaridade serdo forgosamente flexibilizados em 2 dias por semana, de forma a
permitir a lecionacado desta componente do curriculo;

4. As AEC deverdo ser desenvolvidas, em regra, ap0s o periodo curricular. As excegdes a
essa regra serdo da responsabilidade do Conselho Geral, sob proposta do Conselho
Pedagobgico;

5. A disciplina de EMRC, no 1.° ciclo, ser& lecionada numa hora a parte, no inicio ou no
final de um dos dias do horario;

6. Em cada estabelecimento de ensino, e de acordo com a sua especificidade e o numero
de alunos que o frequentam, os intervalos e a hora de almogo serdo organizados no
horério que se mostrar mais conveniente, sendo possivel o seu desfasamento, de forma
a permitir uma vigilancia mais eficaz dos espacos da escola;

7. Asturmas do 5.° ao 12.° ano terdo horario distribuido entre as 08h15 e as 17h30:

a) No horario de cada turma nao poderao ocorrer tempos desocupados, vulgo “furos”;

b) O numero de aulas nao deve ser superior a sete, em cada dia de aulas, no segundo
ciclo e a oito no terceiro ciclo e ensino secundario;

c) O horario das turmas deve ter, pelo menos, uma hora de almogo e no maximo duas
horas;

No ensino profissional o horario das turmas serd distribuido entre as 08h15 e as 18h30;

Deve-se procurar evitar que as aulas de uma mesma disciplina, a mesma turma, tenham

lugar em dias consecutivos e, nas disciplinas com trés ou menos dias por semana, e
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sempre que possivel, a distribuicdo ndo deve ser feita em dias consecutivos, nem a
segunda e sexta feiras, respetivamente;

As aulas de Lingua Estrangeira Il ndo devem ser lecionadas em tempos letivos
consecutivos a Lingua Estrangeira | e vice-versa,

As aulas de PLNM devem ocorrer preferencialmente em simultdneo com as aulas da
disciplina de Portugués; ndo sendo possivel poderdo ocorrer no inicio/final do turno;

As aulas de Educacéao Fisica, do turno da tarde, s6 poderéo iniciar-se uma hora apds o
término do periodo definido para o almogo, e 0 mesmo se aplica as aulas de Atividades
Fisica e Desportiva das Atividades de Enriguecimento Curricular (AEC) do 1.° ciclo;
Evitar que a distribuicdo do horario da mesma disciplina, seja sempre, ao principio e ao
fim de cada turno;

As aulas “tedricas” ndo devem, dentro do possivel, ser concentradas no mesmo dia;
Pontualmente, os horarios dos alunos podem ser alterados de forma a permitir a
substituicdo das aulas por auséncia dos docentes titulares dos horarios;

A distribuicdo de apoios aos alunos devera considerar o equilibrio do seu horério
semanal.

DOS DOCENTES:

A componente letiva dos docentes do Pré-escolar e do primeiro Ciclo é de vinte e cinco
horas; e dos docentes do grupo 120, 910, e do segundo e terceiro ciclos e ensino
secundario é de vinte e dois tempos de cinquenta minutos;

O horario dos docentes do 2.° e 3.° ciclo do ensino basico, e do ensino secundario e dos
grupos 120 e 910, ndo deve incluir mais de cinco segmentos letivos consecutivos, nem
deve incluir mais de oito segmentos letivos diarios, salvo impossibilidade absoluta;

O horario dos docentes do 2.° e 3.° ciclo do ensino basico, e do ensino secundario, ndo
deve incluir mais de trés niveis de lecionacgédo diferentes, salvo impossibilidade absoluta,
a qual deve ser devidamente justificada pela CAP, nem mais de oito turmas, sempre que
possivel;

O horario do docente deve contemplar um periodo para almoco de, pelo menos, uma
hora;

A distribuicao do servico letivo privilegiara a distribuicéo pelos 5 dias da semana;

E reservada a 4.2 feira, a tarde para realizacéo de trabalho colaborativo ou reunides de

carater obrigatorio. No 1.° ciclo ocorrera a partir das 16h30;
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O docente obriga-se a comunicar a CAP, até ao dia vinte e cinco de julho, qualquer

facto que impligue reducdo ou condicionamento na elaboracdo do horério,

nomeadamente, questdes de salde, maternidade, amamentac¢ao ou outras devidamente

comprovadas;

Deve-se evitar a atribuicdo de mais do que uma direcdo de turma ao mesmo docente;

O numero de horas a atribuir a componente néo letiva de estabelecimento dos docentes

dos 2.° e 3.° ciclos e ensino secundério sera de dois ou trés tempos néo letivos,

consoante o nimero de alunos do docente (dois tempos para docentes com cem ou

mais alunos e trés tempos nos restantes casos), e destes, todos 0os docentes terdo um

tempo de componente ndo letiva de estabelecimento afeto a realizacdo de reunido

semanal;

No pré-escolar e no primeiro ciclo a componente nao letiva de estabelecimento sera de

dois tempos nédo letivos (duas vezes sessenta minutos), sendo que a mesma se

destina a supervisdo das Atividades de Enriquecimento Curricular e de

Acompanhamento a Familia, apoio ao desenvolvimento de projetos e atendimento dos

Encarregados de Educacdo, entre outras que a CAP considere necessarias ao bom

funcionamento do agrupamento e/ou que sejam promotoras de sucesso educativo;

Na elaboracao do horario de trabalho do pessoal docente é obrigatoriamente registada a

totalidade das horas correspondentes a duracdo da respetiva prestacdo semanal de

trabalho, procurando-se distribuir equilibradamente as componentes letiva e néo letiva. A

componente letiva dos docentes do quadro tem de estar totalmente completa, nao

podendo conter qualquer tempo de insuficiéncia. A insuficiéncia, se existir, serd suprida

com:

a) Coadjuvacdo no mesmo ou noutro ciclo de estudos e nivel de ensino;

b) Apoio pedagogico acrescido ou apoio educativo;

c) Aulas de substituicdo temporaria de docentes em falta.

d) Atividades de apoio/assessoria a CAP, coordenacéo de escola, equipa da biblioteca,
ou outras que a CAP considere necessarias ao bom funcionamento do agrupamento.

As reunifes ocasionais decorrerdo na componente nao letiva de estabelecimento.
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CRITERIOS ESPECIFICOS DE DISTRIBUICAO DO SERVICO LETIVO

Critérios de Distribuicdo dos Docente do Pré-escolar e do 1.° Ciclo, na colocagao das
Escolas:

1°. Docentes com mais antiguidade no estabelecimento de ensino, sem interrupcdo. Se
quiserem sair da escola, desde que nao tenham continuidade pedagogica, passam para
0 terceiro critério;

2°. Continuidade pedagdgica (obrigatoria);

3°. Os restantes docentes sdo seriados pela sua graduacdo profissional (os docentes

escolhem a escola de acordo com a sua graduacgéo profissional).

1.° CICLO:

1°. Continuidade pedagdgica;

2°. Coordenador de Escola;

3°. Docente pertencente ao Quadro de Agrupamento, segundo a sua graduagao
profissional;

4°, Docente pertence ao QZP, segundo a sua graduacao profissional;

5°. Docente contratado com mais tempo de servi¢co na escola;

2.° CICLO:

1°. Continuidade pedagdgica no mesmo ciclo de estudos, desde que nao existam motivos
gue aconselhem a sua substituicdo, devidamente documentados, ou quando seja
necessario fazer acertos de acordo com o nimero de tempos letivos da disciplina e/ou
do docente;

2°. Docentes pertencentes ao Quadro de Agrupamento, segundo a sua graduacdo
profissional no grupo;

3°. Docentes pertence ao QZP, segundo a sua graduacao profissional;

4°, De acordo com a ordem de colocacdo no grupo de recrutamento, para os docentes

contratados.

3.2 CICLOS E ENSINO SECUNDARIO:

1°. Continuidade pedagodgica no mesmo ciclo de estudos, desde que ndo existam motivos

gue aconselhem a sua substituicdo, devidamente documentados, ou quando seja
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necessario fazer acertos de acordo com o nimero de tempos letivos da disciplina e/ou
do docente;

2°. Docentes pertencentes ao Quadro de Agrupamento, segundo a sua graduacdo
profissional no grupo;

3°. Docentes pertence ao QZP, segundo a sua graduacao profissional;

4° De acordo com a ordem de colocacdo no grupo de recrutamento, para os docentes

contratados.

Outros critérios a considerar:

1°. Sempre que um docente lecione em mais de uma escola, procurar-se-a, dentro do
possivel, que, em cada dia, lecione apenas numa escola, ou que seja garantido o tempo
necessario a deslocacgéo entre escolas;

2°. A todos os docentes que lecionem na Escola Secundaria serdo, sempre que possivel,
atribuidas turmas do ensino secundério;

3°. Podera ser atribuido servigo letivo num grupo para o qual o docente tenha habilitagéo
adequada, desde que dessa forma se consiga assegurar componente letiva para o

docente, ou torna-la completa;

PROPOSTA DE DISTRIBUICAO DE SERVICO / PREFERENCIAS DE HORARIOS

Os docentes preencherdo um documento onde devem manifestar as suas preferéncias de
horéario, que deve ser entregue ao seu coordenador. A CAP reserva-se no direito de manter
ou alterar as propostas por razdes de caracter pedagégico e do bom funcionamento do

agrupamento.

Agrupamento de Escolas de S&o Joao da Talha, 23 de julho de 2025
O presidente da CAP

Fernando Almeida



